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Настоящее Положение об организации пропускного режима (далее - Положение) в 
муниципальном автономном образовательном учреждении дополнительного образования 
«Центр детского творчества № 4» города Красноярска, разработано в соответствии с тре­
бованиями, изложенными в нормативных документах по обеспечению антитеррористиче- 
ской защищенности образовательного процесса в учреждении (Постановление № 805 от 
14.12.2018 «Об утверждении Положения о порядке осуществления пропускного режима в 
муниципальном образовательном учреждении отрасли «Образование» города Краснояр­
ска», Постановление № 247 от 28.03.2024 «О внесении изменений в постановление адми­
нистрации города от 14.12.2018 № 805».

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение принимается в целях обеспечения общественной без­
опасности в зданиях муниципального автономного образовательного учреждения допол­
нительного образования «Центр детского творчества №4» (далее - учреждение), преду­
преждения террористической, экстремистской деятельности и других противоправных де­
яний в отношении обучающихся, педагогических и иных работников учреждения.

1.2. Пропускной режим в учреждении - это порядок, устанавливаемый учреждени­
ем, не противоречащий законодательству Российской Федерации и обеспечиваемый сово­
купностью мероприятий и правил, исключающих возможность бесконтрольного входа 
(выхода) граждан в здания учреждения.

1.3. Ответственным за пропускной режим в учреждении является лицо, уполномо­
ченное на основании приказа директора учреждения на осуществление мероприятий по 
обеспечению данного режима (далее - лицо, ответственное за пропускной режим).

1.4. Положение о пропускном режиме - локальный нормативный акт учреждения, 
который утверждается директором учреждения после предварительного обсуждения его 
содержания на заседаниях коллегиальных органов управления, предусмотренных уставом 
учреждения и представляющих интересы всех участников образовательного про­
цесса, с учетом мнения данных коллегиальных органов, отраженного в протоколах 
соответствующих заседаний.

1.5. Положение о пропускном режиме определяет способ и порядок его обеспече­
ния, график доступа граждан на территорию учреждения.

1.6. Способы обеспечения пропускного режима в учреждении:
пропускной режим в учреждении обеспечивается: <
- путем привлечения на договорной основе имеющих лицензию на осуществление 

частной охранной деятельности частных охранных организаций, федерального государ­
ственного унитарного предприятия «Охрана» Федеральной службы войск национальной 
гвардии Российской Федерации, подразделений вневедомственной охраны войск
национальной гвардии Российской Федерации по Красноярскому краю (далее - охранные 
организации), в том числе за счет внебюджетных средств с 11.00 часов до 21.00 часа ( в 
рабочие дни с понедельника по субботу, исключая воскресенье и нерабочие праздничные 
дни) • .

-лицами, уполномоченными директором учреждения - сторожами с 21.00 часа до
11.00  часов (в рабочие дни, в воскресенье и нерабочие праздничные дни - круглосуточно 
по графику дежурств);

1.7. Положение о пропускном режиме, в том числе график доступа граждан на тер­
риторию учреждения, подлежит размещению на информационных стендах, расположен­
ных в здании на официальном сайте учреждения в информационно­
телекоммуникационной сети Интернет.

1.8. Для осуществления контроля за организацией о и безопасностью образова­
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тельного процесса в учреждении приказом директора назначаются дежурные администра­
торы.

1.9. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех сотруд­
ников, постоянно или временно работающих в учреждении, обучающихся и их родителей 
(законных представителей), всех юридических и физических лиц, находящихся по разным 
причинам на территории учреждения.

1.10. Сотрудники Учреждения, обучающиеся и их родители (законные представи­
тели) должны быть ознакомлены с настоящим Положением.

II. Организация пропускного режима в здании учреждения

2.1. Лицом, ответственным за пропускной режим, в целях контроля входа (выхода) 
посетителей ведется журнал регистрации посетителей.

2.2.. Лицом, ответственным за пропускной режим, в целях недопущения проноса в 
здание учреждения предметов, представляющих опасность для окружающих (холодное и 
огнестрельное оружие, боеприпасы, взрывчатые вещества, взрывные устройства и иные 
предметы, использование которых может представлять опасность), при наличии в учре­
ждении может применяться переносной металлодетектор.

2.3. Вход обучающихся в учреждение на учебные занятия осуществляется самостоя­
тельно или в сопровождении родителей (законных представителей).

Во внеурочное время для посещения занятий обучающиеся пропускаются в учре­
ждение по списку, составленному заместителем директора по учебно-воспитательной ра­
боте.

2.4. Вход родителей (законных представителей) осуществляется по предъявлении 
документа, удостоверяющего личность (паспорта).

2.5.. Представители органов государственного контроля (надзора), муниципального
контроля при осуществлении государственного контроля (надзора), муниципаль­
ного контроля за деятельностью учреждения осуществляют вход в учреждение на основа­
нии служебного удостоверения с предъявлением директору учреждения или иному долж­
ностному лицу учреждения, уполномоченному директором, заверенных печатью копий 
распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государствен­
ного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении проверки.

2.6.Представители средств массовой информации при осуществлении профессио­
нальной деятельности осуществляют вход в учреждение на основании редакционного 
удостоверения или иного документа, удостоверяющего личность и полномочия журнали­
ста, с предъявлением директору учреждения или иному должностному лицу учреждения, 
уполномоченному директором, редакционного задания.

2.7Представители правоохранительных органов при осуществлении профессио­
нальной деятельности осуществляют вход в учреждение на основании служебного удо­
стоверения.

2.8.Иные посетители осуществляют вход в учреждение на основании паспорта, 
удостоверяющего личность.

2.9Лицо, ответственное за пропускной режим, фиксирует в журнале регистрации 
посетителей данные документа, удостоверяющего личность посетителя, цель посещения 
учреждения, время прибытия, время убытия.

После записи указанных данных в журнале регистрации посетители перемещаются 
по зданию учреждения в сопровождении директора учреждения и (или) работника учре­
ждения, уполномоченного приказом директора учреждения на сопровождение посетите­
лей. '

2.10. Посетители из числа родителей (законных представителей) обучающихся 
ожидают своих детей з а пределами здания учреждения либо в специально отведенных
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для этого местах ожидания. В отдельных случаях они могут находиться в здании учре­
ждения в отведенном месте, в холле, с разрешения директора учреждения или лица, на 
которое в соответствии с приказом учреждения возложена ответственность за пропускной 
режим либо ответственного администрации. '

2.11.. Вход посетителей на собрания, открытые мероприятия учреждения осу­
ществляется на основании локального нормативного акта учреждения о проведении меро­
приятия по списку, составленному педагогом дополнительного образования, педагогом- 
организатором, работником, ответственным за открытое мероприятие, при предъявлении 
паспорта, удостоверяющего личность посетителя, без регистрации данных в журнале уче­
та посетителей, в присутствии работника, ответственного за открытое мероприятие, или 
лица, ответственного за пропускной режим.

2.12.. При выполнении в учреждении строительных и ремонтных работ вход рабо­
чих в учреждение осуществляется по списку, составленному подрядной организацией, без 
записи в журнале учета регистрации посетителей при предъявлении пропускного доку­
мента, выданного учреждением, в котором содержатся данные о работнике, его фамилия, 
имя, отчество, наименование подрядной организации, срок действия пропуска, фотогра­
фия работника, заверенная печатью учреждения.

2.13.. При несоблюдении посетителем пропускного режима в здании учреждения 
лицо, ответственное за пропускной режим, незамедлительно информирует директора 
учреждения и действует по его указаниям либо применяет устройство тревожной сигнали­
зации с целью вызова сотрудников охранной организации.

2.14. Лицо, ответственное за пропускной режим, периодически, не менее двух раз в 
течение рабочего времени, осуществляет осмотр помещений учреждения на предмет вы­
явления посторонних и подозрительных предметов.

2.15. Ответственность за организацию контрольно-пропускного режима возлагает­
ся на директора учреждения и его заместителей.

Крупногабаритные предметы вносятся в учреждение на основании соответствующих 
документов с разрешения директора, заместителя директора по АХР. Вынос (вывоз) иму­
щества, материальных ценностей из здания учреждения осуществляется только с разре­
шения директора учреждения или заместителя директора по АХР.

В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей 
в здание учреждения, охранник частной охранной организации и (или) сторож действует 
по указанию директора учреждения, его заместителей или представителя администратора.

В случае возникновения ситуации угрожающей жизни и здоровью педагогов, со­
трудников и обучающихся учреждения, лицо ответственное за пропускной режим, уве­
домляет правоохранительные органы, администрацию учреждения, задействует тревож­
ную кнопку сигнализации для вызова сотрудников вневедомственной охраны.

2.16. Директор учреждения и его заместители проводят разъяснительную работу с 
сотрудниками учреждения, воспитанниками и их родителями (законными представителя­
ми) о необходимости введения контрольно-пропускного режима в учреждении.

2.17. При наличии у посетителя крупногабаритной ручной клади, лицо ответ­
ственное за пропускной режим предлагает посетителю добровольно предъявить содержи­
мое ручной клади для визуального осмотра и контроля.

В случае отказа посетителя от осмотра ручной клади лицом ответственным за про­
пускной режим, вызывается представитель администрации учреждения. При отказе 
предъявить содержимое ручной клади представителю организации посетитель не допус­
кается в образовательное учреждение по соображениям безопасности жизни, участников 
образовательного процесса.

В случае если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается 
покинуть образовательное учреждение, лицо ответственное за пропускной режим или 
представитель администрации, оценив обстановку, информирует директора (заместителей 
директора) и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд полиции, 
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использует кнопку тревожной сигнализации для вызова сотрудников вневедомственной 
охраны.

2.18. Сторож, сотрудник ЧОО отвечает за контроль входа и выхода посетителей, 
проверку документов обеспечение порядка в фойе и предотвращения несанкционирован­
ного доступа посторонних лиц. Дежурный администратор контролирует действия с охра­
ной, решает возникшие организационные вопросы, предотвращает и устраняет возникшие 
конфликты.

111.Осуществление контрольно-пропускного режима в Учреждении

3.1. Для ежедневного посещения Учреждения обучающимися и их родителями (за­
конными представителями) определён один вход, который оборудован легко открывае­
мыми запорами.

3.2. На наружной двери основного входа в здание МБОУ ДО ЦДТ №4 и клуб «Ат­
лант» установлен видеодомофон. Электромагнитный замок видеодомофона обеспечивает 
блокировку наружной двери основного входа в МБОУ ДО ЦДТ №4 и клуба «Атлант» в 
круглосуточном режиме. Родители (законные представители), посетители для получения 
доступа в учреждение нажимают кнопку вызова видеодомофона. Охранник, сторож или 
дежурный администратор в процессе разговора по видеодомофону выясняет причины по­
сещения учреждения, после чего
принимает решение о разблокировке электромагнитного замка и пропускает посетителя.

3.3. Запасные выходы из Учреждения используются только как эвакуационные при 
проведении тренировок или в ЧС.

3.4. Обучающиеся и их родители (законные представители) допускаются в Учре­
ждение не раньше 8.00 и не позднее 21.00.

3.5. Исключение составляют случаи вывоза детей на различные конкурсы и меро­
приятия, на основании заявления педагогов и приказа руководителя Учреждения.

3.6. В настоящее Положение могут вноситься изменения и дополнения по мере 
необходимости.
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